
 

一般財団法人ダイバーシティ研究所 個人情報保護方針 

 

 

ダイバーシティ研究所では、ひとりひとりが「よりよい明日」をめざして活躍できる社会の実現を推進

するにあたって、個人情報を保護することは重要な社会的責任であると考えています。個人情報を適正

かつ安全に取り扱い、不正アクセス、紛失、漏えいなどの予防をおこなうために、以下のとおり個人情

報保護方針を定めました。この方針が実効あるものとするために、すべての役職員が、個人情報保護を

常に意識し、行動します。 

 

 

 

１．個人情報の定義 

 

個人情報とは、氏名、生年月日、住所、電話番号、その他の記述等により特定の個人を識別することが

できるものを言います。これには他の情報と照合することができ、それにより特定の個人を識別できる

ものを含みます。 

 

２．個人情報の取得と利用目的 

 

当研究所では、個人情報を取得する場合、その利用目的を明確に定め、その目的の達成に必要な範囲で

適法かつ適正な手段を用います。予め本人の同意を得た場合、および個人情報の保護に関する法律、そ

の他法令により例外として取り扱うことが認められている場合を除き、以下の利用目的の範囲で個人情

報を取り扱います。 

 

1） 当研究所が主催もしくは共催で実施する事業情報の提供、連絡、案内 

2） 当研究所が主催もしくは共催で実施する事業に関する相談、協力の依頼 

3） 当研究所が推薦する事業、研修、書籍等の情報の提供 

4） 当研究所にご注文いただいた商品の発送や連絡 

5） その他、上記各事業に係る各種お問い合わせや資料請求に関する諸対応に必要が生じた場合の

連絡 

 

３．個人情報の第三者への提供 

 

ご本人から同意をいただいた場合、及び法令により例外と認められた場合を除き、個人情報を第三者に

提供しません。 

 

 



４．個人情報の管理 

 

個人情報について、情報責任者を任命するとともに、個人情報保護に関する規定に従って適切に管理し

ます。 

 

1） 職員に周知徹底させるため、年１回程度の教育・研修を実施します。 

2） 当該情報の不正アクセス、紛失、漏えいなどの防止のため、個人情報の適切な管理に必要な安

全対策を講じ、情報セキュリティーの確保・向上に努めてまいります。 

3） 個人情報の利用につきましては、個人情報を取り扱う業務従事者が、利用目的の範囲内で、業

務遂行上必要な限りにおいて取り扱うものとします。 

4） 個人情報の照会や変更、削除等については、合理的な期間において、妥当な範囲内で適切に対

応します。 

 

５．個人情報の開示、内容修正、利用中止等について 

 

個人等が、個人情報を開示（確認）、訂正、利用停止、削除を要望される場合は、個人情報を提供いただ

いたご本人であることを確認の上、速やかに対応します。当研究所が取得した個人情報に関する問い合

わせ等については、電話、郵便、ファックス、Eメールにより下記の連絡窓口までお申し出ください。 

 

【連絡窓口】 

〒169-0051 東京都新宿区西早稲田 2-3-18 アバコビル 5F 

Tel．03-6233-9540 Fax.03-6233-9560 

メールアドレス：office@diversityjapan.jp 

ダイバーシティ研究所 情報責任者（対応時間 10：00～17：00 土・日・祝日を除く） 

 

６．法令遵守のための取り組みの維持及び継続的改善 

 

当研究所は、関連する各種法令または規範を遵守し、個人情報の管理運営体制を適宜見直し、改善して

いくよう努めます。個人情報を正確かつ安全に取り扱うため、定期的あるいは必要に応じて個人情報保

護方針を改定することがあります。個人情報保護方針に関して変更が生じた場合には、当研究所のウェ

ブサイト（http://www.diversityjapan.jp/）にて公表します。 

 

制定日 平成２０年３月２４日 

改定日 平成２４年１月３１日 

 

一般財団法人ダイバーシティ研究所 

代表理事 田村 太郎 

 


